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○枚数 
 A4 用紙 2 枚を超えて 3 枚まで。ただし、図や表のページは、これに含まな

い。 

 
○最初のページの初めに書くこと 
 ①タイトル 
 ②学生証番号と氏名 
 ③教科書中、参考にした場所（何ページ、何行目から何行目までか、を示す） 
 ④レポートの内容と深く関係するキーワード（5 つ以内） 

 
○文字の大きさ 
 ①タイトル 14 ポイント 
 ②それ以外 12 ポイント 

 
○余白 
 ワードの、あらかじめ設定されている幅に従うこと。 

 
○段落がえ 
 段落の最初のワードの前に、5 spaces 開けること。 

 
○図表 
 本文とは別のページにまとめる。 
 図には Figure 1, 表には Table 1 というふうに、番号をふる。 

 
○提出締切日 
 7 月 16 日(金)の授業中。それ以前に提出しても構わない。 

 


